
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรบัทําการกําจดัสิѷงปฏกิลู 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาภูอําเภอยางสสีรุาชจังหวัดมหาสารคามกระทรวงสาธารณสขุ 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑว์ธิกีาร 
 
ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกจิการรับทําการกําจัดสิѷงปฏกิลูโดยทําเป็นธรุกจิหรอืไดร้ับประโยชนต์อบแทนดว้ยการคดิ
คา่บรกิารตอ้งยืѷนขออนุญาตต่อเจา้พนักงานทอ้งถิѷนหรอืพนักงานเจา้หนา้ทีѷทีѷรับผดิชอบโดยยืѷนคําขอตามแบบฟอรม์ทีѷกฎหมาย
กําหนดพรอ้มทั Ѹงเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้กําหนดของทอ้งถิѷนณกลุม่/กอง/ฝ่ายทีѷรับผดิชอบ (ระบ)ุ 
 
  2. เงืѷอนไขในการยืѷนคําขอ (ตามทีѷระบไุวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถิѷน) 
 
  (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืѷนเอกสารทีѷถูกตอ้งและครบถว้น 
 
 (2) หลักเกณฑด์า้นคณุสมบัตขิองผูป้ระกอบกจิการดา้นสขุลักษณะการกําจัดสิѷงปฏกิลูและดา้นคณุสมบัตขิองผูป้ฏบัิตงิาน
ถกูตอ้งตามหลักเกณฑ ์(ตามขอ้กําหนดของทอ้งถิѷน) 
 
  (3) ......ระบเุพิѷมเตมิตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงืѷอนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีѷราชการสว่นทอ้งถิѷน
กําหนดไวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถิѷน.... 
 
หมายเหต:ุ ขั Ѹนตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริѷมนับระยะเวลาตั Ѹงแตเ่จา้หนา้ทีѷไดร้ับเอกสารครบถว้นตามทีѷระบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตว่ันพจิารณาแลว้เสร็จ 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาภอูําเภอยางสสีรุาชจังหวัด
มหาสารคาม  44210  โทร/โทรสาร  043-992644-5 
Website:http://tambolnaphu.blogspot.com 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (1. อปท. สามารถเปลีѷยนแปลงขอ้มูลไดต้ามหนา้ทีѷ
รับผดิชอบ 
2. ระยะเวลาระบตุามวันเวลาทีѷทอ้งถิѷนเปิดใหบ้รกิาร)) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :30 วัน 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้อรับใบอนุญาตยืѷนคําขอรับใบอนุญาตประกอบกจิการรับทํา
การกําจัดสิѷงปฏกิลูพรอ้มหลักฐานทีѷทอ้งถิѷนกําหนด 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีѷ
รับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน)) 

15 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาภอูําเภอยางสสีุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีѷตรวจสอบความถกูตอ้งของคําขอและความครบถว้น
ของเอกสารหลักฐานทันท ี
กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ทีѷแจง้ต่อผูย้ืѷนคําขอใหแ้กไ้ข/
เพิѷมเตมิเพืѷอดําเนนิการหากไม่สามารถดําเนนิการไดใ้นขณะนัѸน
ใหจ้ัดทําบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอืหลักฐาน
ยืѷนเพิѷมเตมิภายในระยะเวลาทีѷกําหนดโดยใหเ้จา้หนา้ทีѷและผูย้ืѷน

1 ชัѷวโมง องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาภอูําเภอยางสสีุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม 

 



ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

คําขอลงนามไวใ้นบันทกึนัѸนดว้ย 
 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีѷ
รับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน 
2. หากผูข้ออนุญาตไมแ่กไ้ขคําขอหรอืไมส่ง่เอกสารเพิѷมเตมิให ้
ครบถว้นตามทีѷกําหนดในแบบบันทกึความบกพร่องใหเ้จา้หนา้ทีѷ
สง่คนืคําขอและเอกสารพรอ้มแจง้เป็นหนังสอืถงึเหตแุหง่การคนื
ดว้ยและแจง้สทิธใินการอุทธรณ์ (อทุธรณ์ตามพ.ร.บ. วธิปีฏบัิติ
ราชการทางปกครองพ.ศ. 2539))) 

3) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีѷตรวจสถานทีѷดา้นสขุลักษณะ 
กรณีถกูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะเสนอพจิารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะแนะนําใหป้รับปรุง
แกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีѷ
รับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน 
2. กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วันนับแตว่นัทีѷเอกสารถกูตอ้งและครบถว้น 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. 
วธิปีฏบัิตริาชการทางปกครอง (ฉบับทีѷ 2)  
พ.ศ. 2557) 
)) 

20 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาภอูําเภอยางสสีุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม 

 

4) - 
การแจง้คําสัѷงออกใบอนุญาต/คําสัѷงไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพืѷอมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาทีѷทอ้งถิѷนกําหนดหากพน้กําหนดถอื
วา่ไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกตั้วอัน
สมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
แจง้คําสัѷงไมอ่อกใบอนุญาตประกอบกจิการรบัทําการกําจัดสิѷง
ปฏกิลูแกผู่ข้ออนุญาตทราบพรอ้มแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีѷ
รับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน 
2. ในกรณีทีѷเจา้พนักงานทอ้งถิѷนไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่
อาจมคํีาสัѷงไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วันนับแตวั่นทีѷเอกสาร
ถกูตอ้งและครบถว้นใหแ้จง้การขยายเวลาใหผู้ข้ออนุญาตทราบ
ทกุ 7 วันจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มสาํเนาแจง้สาํนัก
ก.พ.ร. ทราบ)) 

8 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาภอูําเภอยางสสีุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม 

 

5) - 
ชําระคา่ธรรมเนียม (กรณีมคํีาสัѷงอนุญาต) 
แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาชําระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ทีѷทอ้งถิѷนกําหนด 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีѷ
รับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน 
2. กรณีไมช่าํระตามระยะเวลาทีѷกําหนดจะตอ้งเสยีค่าปรับเพิѷมขึѸน
อกีรอ้ยละ 20 ของจํานวนเงนิทีѷคา้งชาํระ)) 

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาภอูําเภอยางสสีุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม 

 

 



รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคารหรอื
ใบอนุญาตตามกฎหมายอืѷนทีѷเกีѷยวขอ้ง 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุ    เอกสารและหลักฐานอืѷนๆตามทีѷราชการสว่นทอ้งถิѷน
กําหนด) 

- 

4) 
 

เอกสารหรอืหลกัฐานแสดงสถานทีѷกําจดัสิѷงปฏกิูลทีѷไดร้บั
ใบอนุญาตและมกีารดําเนนิกจิการทีѷถูกตอ้งตามหลกัสุขาภบิาล 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืѷนๆตามทีѷราชการสว่นทอ้งถิѷนกําหนด) 

- 

5) 
 

แผนการดําเนนิงานในการกําจดัสิѷงปฏกิูลทีѷแสดงรายละเอยีด
ข ัҟนตอนการดําเนนิงานความพรอ้มดา้นกําลงัคนงบประมาณวสัดุ
อุปกรณ์และวธิกีารบรหิารจดัการ 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืѷนๆตามทีѷราชการสว่นทอ้งถิѷนกําหนด) 

- 

6) 
 

เอกสารแสดงใหเ้ห็นวา่ผูป้ฏบิตังิานทีѷทําหนา้ทีѷกําจดัสิѷงปฏกิลูผา่น
การฝึกอบรมดา้นสุขอนามยัและความปลอดภยัจากการทํางาน 
(ตามหลกัเกณฑท์ีѷทอ้งถิѷนกําหนด) 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืѷนๆตามทีѷราชการสว่นทอ้งถิѷนกําหนด) 

- 

7) 
 

ใบรบัรองแพทยห์รอืเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปีของ
ผูป้ฏบิตังิานในการกําจดัสิѷงปฏกิลู 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืѷนๆตามทีѷราชการสว่นทอ้งถิѷนกําหนด) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) อตัราค่าธรรมเนยีมใบอนุญาตรบัทําการกําจดัสิѷงปฏกิูลฉบบัละไม่
เกนิ 5,000 บาทตอ่ปี 
(หมายเหต:ุ ((ระบุตามขอ้กําหนดของทอ้งถิѷน))) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาภอํูาเภอยางสสีรุาชจังหวัดมหาสารคาม  44210  โทร/โทรสาร  043-992644-5 

(หมายเหต:ุ (Website:http://tambolnaphu.blogspot.com 
)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้กําหนดของทอ้งถิѷน)) 
 

หมายเหตุ 
- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรับทําการกําจัดสิѷงปฏกิลู 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิѷน (กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีѷแกไ้ขเพิѷมเตมิพ.ศ. 2550 
 
2)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัѷวไป 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรับทําการกําจัดสิѷงปฏกิลูอบต.นาภูสมภพ 
 
 

เอกสารฉบับนีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีѷเผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


